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Aide-mémoire Infos pratiques page web
Organisation d’un événement accessible aux personnes en situation de handicap


	1. Informations générales
	O
	NA

	
	Nom de l’événement
	☐ 
	 ☐  

	
	Date et heure (début et fin)
	☐ 
	 ☐  

	
	Durée prévue
	☐ 
	 ☐  

	
	Lieu exact (adresse et plan d’accès avec des photos)
	☐ 
	 ☐  

	
	Type d’événement (conférence, fête, projection, activité extérieure, etc.)
	☐ 
	 ☐  

	2. Logistique et accessibilité
	 

	 
	Nombre approximatif de participants attendus
	☐ 
	 ☐  

	
	Disposition des lieux (plan simple des zones clés : entrées, sorties, toilettes, coin calme)
	☐ 
	 ☐  

	
	Accessibilité physique (ascenseurs, rampes, stationnements adaptés, toilettes accessibles)
	☐ 
	 ☐  

	
	Moyens de transport disponibles avec les heures de disponibilités (autobus, métro, navettes, stationnements, trajet à pied)
	☐ 
	 ☐  

	
	Procédure d’inscription ou d’arrivée (files d’attente, billetterie, contrôle de sécurité)
	☐ 
	 ☐  

	3. Environnement sensoriel

	 
	Niveau sonore attendu (musique forte, bruit de foule, silence relatif)
	☐ 
	 ☐  

	
	Éclairage (fort, tamisé, présence de lumières clignotantes)
	☐ 
	 ☐  

	
	Espaces de repos ou zones calmes disponibles
	☐ 
	 ☐  

	
	Éclairage diffus et sans éblouissement
	☐ 
	 ☐  

	
	Présence de parfums ou d’odeurs fortes (nourriture, produits, etc.)
	☐ 
	 ☐  

	4. Activités et déroulement
	 

	 
	Programme ou horaire clair (heures approximatives des activités principales) 
	☐ 
	 ☐  

	
	Nature des activités (discours, jeux, danse, musique, présentation visuelle, etc.)
	☐ 
	 ☐  

	
	Possibilité de circuler librement ou nécessité de rester assis
	☐ 
	 ☐  

	
	Moments clés de transition (pause, fin de discours, changement d’activité)
	☐ 
	 ☐  

	5. Encadrement et sécurité
	 

	 
	Personnes ressources identifiables (ex. bénévoles avec un gilet distinctif)
	☐ 
	 ☐  

	
	Procédures en cas d’urgence (sorties, premiers soins, personnel d’assistance)
	☐ 
	 ☐  

	
	Encadrement prévu (accompagnateurs, ratio intervenants/participants)
	☐ 
	 ☐  

	6. Recommandations pratiques
	
	

	
	Quoi apporter (bouteille d’eau, bouchons d’oreilles, coussin, carte d’identité)
	☐ 
	 ☐  

	
	Objets interdits qui pourraient sembler corrects pour la personne mais immoraux ou dangereux sur le site de l'événement
	☐ 
	 ☐  

	
	Possibilité d’être accompagné ou d’apporter un objet rassurant
	☐ 
	 ☐  

	
	Disponibilité de nourriture ou boissons (et mention des allergènes)
	☐ 
	 ☐  



* Cet aide-mémoire a été conçu en collaboration avec Perry Croteau, un amoureux des festivals qui souhaite faciliter la rencontre entre les personnes autistes et les organisateurs de festivals.
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